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SZL REGISZTER FELHASZNALOI KEZIKONYV

Jelen dokumentdcid6 a személyiadat- ¢és lakcimnyilvantartd (tovabbiakban: SZL vagy
népességes) rendszer IBM PC szamitdégépekre irt teriileti, helyi rendszerének folyamatos

tizemeltetéséhez sziikséges ismereteket tartalmazza.

A leiréas egyes részei feltételezik az MS Windows operacios rendszerek alapfokl ismeretét.
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1. Bevezetés

A személyiadat-és lakcimnyilvantartas, mint az egyik legfontosabb orszdgos személyi
nyilvantartas, sajatos helyet foglal el a kozigazgatdsi - onkormanyzati tevékenységben, hiszen
valamennyi 6nkormanyzati - allamigazgatasi tevékenység alanya maga a nyilvantartott személy.
Igy, legyen az miivelédés, egészségiigy, szocialpolitika, addigazgatas vagy barmilyen egyéb
tevékenység, ellatdsahoz nélkiilozhetetlen a nyilvantartds hiteles, kozel naprakész adatainak
rendelkezésre allasa. A nyilvantartds adatainak elsddleges felhasznaléi - torvényben, vagy térvény
alapjan Onkormanyzati rendeletben meghatdrozott feladataik ellatdsahoz - az Onkormanyzat
hivatalanak szervei.

Mindezek a kovetelmények alapvetden meghatarozzak a rendszer felépitését. Ezek alapjan a

kovetkezo igények kiszolgalasa valt sziikségesse:

. a rendszer a kozponti nyilvantartds szamara biztositson hiteles adatalloményokat,

. az adatvédelmi elbdirasokat maradéktalanul elégitse ki, lizemszeri milkddése soran
folyamatosan biztositsa az dllomanyok fizikai védelmét,

. felhasznaloi igény €s lehetdség esetén kapcsolddjon a helyi szamitogépes nyilvantartashoz,
tovabbi lehetséges ellendrzésekkel javitsa annak pontossagat.

. legyen felhasznaldbarat, azaz a felhasznéalo szdmara legyen atlathato, konnyen kezelheto.

A népességnyilvantartas teriileti, helyi programjanak fejlesztésére a kozponti rendszer

fejlesztésével parhuzamosan, azzal szinkronban keriil sor.
A REGISZTER rendszerek fejlesztésére a jovoben is sok gondot forditunk.

A rendszer fejlesztdi koszonettel fogadnak valamennyi, a rendszerre vonatkozé észrevételt a

nehezen felbecsiilhetd értékli adatvagyon megfeleld hasznositasa érdekében.
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2. Installalas

Az SZL rendszer teriileti szintje Oracle10 adatbazis kezel6t hasznaldé RS6000 gépeken, helyi
szintje tobbségében PC kompatibilis kliens szdmitogépeken MSSQL vagy Oracle adatbazis
kezeldvel lizemel. Azokon a helyeken, ahol ez az architektiira nincs meg, a PC-n hasznélhat6 a
Microsoft MSDE nevili adatbdzis motorja. Ez tulajdonképpen az SQL7 lecsupaszitasabol
keletkezett, bizonyos feltételek mellett szabadon terjeszthetd adatbdzis kezeld, amely 5
felhasznaloig megfeleld sebességgel mikodik. Windows7 operacids rendszer esetén a javasolt
adatbazis motor a MS SQLEXPRESS.

A rendszer TCP/IP hélozati protokolt hasznald haldzati kdrnyezetben futtathato.

A rendszer lizembe helyezésének leirasat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

3. Kezelési utmutato

3.1. Altalanos tudnivalok

A rendszer indulaskor az adatbazis megnyitasat hajtja végre. Ha az ellendrzés sikeres, a fomenti

képe rajzolodik ki a képernyore. Ha sikertelen, a paraméterek beallitasat kell elvégezni.

A képerny6 kdzepén a fdmenii egyes meniipontjait lathatjuk:

« Lekérdezés

« Listazas

. Karbantartas
. Beallitasok

o Névjegy

. Kilépés
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Az egérmutatdt a fomenii oszlopon mozgatva az aktualis funkcid szoveg megerdsitett szinnel
jelenik meg (Windows NT alatt mashogyan miikodik). A sorra klikkelve elindul a funkcid

végrehajtasa, vagy Ujabb almenii jelenik meg.

A képerny6 ablakon kitdltendé mez6k kozott elére a TAB, vissza a SHIFT-TAB billentytivel,

vagy az egér pozicionalassal kozlekedhetiink.

Minden képernyén szerepel a <Mégsem> nyomoégomb, amely a rendszer minden pontjan
visszalépést biztosit az eldzd szintre. A fomeniibdl a <Kilépés> gombot lenyomva 1épiink ki a

rendszerbdl.
3.2. Jelszo, az adattar védelme

A program inditasa utan kérdezi a kezeld azonositdjat és jelszavat. Els6 bejelentkezéskor a
,Rendszer” felhasznald ,,Gazda” jelszdval lehet belépni. Uj felhasznalot felvenni, régit modositani

a program Karbantartds, Technikai funkciék, Hozzaférési jogok beallitasa meniiponttal lehet. A

»Rendszer/Gazda” bejelentkezéssel csak addig lehet bejelentkezni, amig nincs masik olyan

felhasznalo, akinek hozzaférési jogosultsag beallitas joga van.
3.3 A rendszer funkcidi

Az SZL rendszer teriileti ( megyei, fovarosi ) és helyi szinten egyarant lizemel. A program
kezel¢ feliilete nagyon sok esetben megegyezik a két szint esetében. A tovabbiakban a két
rendszert egy dokumentacioban targyaljuk, noha lehetnek meniipontok, amelyek egyik vagy masik

rendszerbdl hidnyoznak.

A helyi rendszer els6 inditasakor a nyitoképernyd utdn egy megyeazonosito ablak jelenik meg.
Az azonositds csak az elsé futds alkalmaval sziikséges, ekkor mondjuk meg, hogy a program
melyik teriilet (megye, fOvaros) adatait fogja kezelni. A kivélasztds kovetden a fomeni képe

jelenik meg. A fémeniib6l be kell 1épni a Karbantartas, Technikai funkciok, Adatfeltdltés

mentiipontba. Ezutén a program az aldecentrum tablainak feltoltését végzi el.
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4. Lekérdezés

A lekérdez6 hasznalatdhoz sziikséges a naplozasi adatokat bekéréd mezok kitdltése. Valasztani
kell az engedélyezett célok koziil. Az engedélyezett célokat (egy program altal felkinalt listabol
valasztva: hozzaférési jogok) a népességes rendszerfelelés adja meg a felhasznalonak. A

hivatkozds mezdbe szoveges megjegyzést (iktatdszam, stb.) irhatunk. Ha a mezd kitoltetlen, az

adatszolgaltatds nem indithato.

A lekérdezés funkciot két modon indithatjuk: adatszolgéltatas ¢€s az adategyeztetés
nyomogombbal. Az adategyeztetés funkcid nem naplozza a lekérdezéseket és korlatozas nélkiil
lathatd az Osszes adatbdzis mez6é. Ezt a funkciot viszont csak az indithatja el, akinél az

engedélyezett szolgaltatasi célok kozott szerepel az adategyeztetés megnevezésii sor.

Az adatszolgaltatas nyomogombbal inditva a képernyore keriild személyek koziil a naplo
tablaban megjelolhetd az a személy, akinek az adatait kiszolgaltattuk. Adatszolgaltatds esetén a
lekérdezés figyelembe veszi a kivalasztott szolgaltatasi célt. A célok egy részénél a
személyazonositd jel nem jelenithetd meg, illetve nincs kutatasi jog az adatbazisban (11. Melléklet:

Adatszolgaltatasi célok). Ez azt jelenti, hogy ha a beirt feltételek alapjan a keresett személy nem

azonosithatd egyértelmiien, az eredmény ablakban nem jelenik meg egy személy sem.

A lekérdezési feltételeket haromféle modon irhatjuk be:

e A teljes adatkor szerinti lekérdezésnél a személy barmely adatara és ezek kombinaciojara

adhato meg feltétel. A beirt feltételek mindegyike teljesiil a megtalalt személyekre.

e A név szerinti lekérdezésnél beirhatd egy név, és nyomoégombokkal beallithato, hogy a név
csaladi névben, leanykori névben, anyja nevében, vagy ezek barmely kombindciojaban
szerepeljen. Az elsé harom betli begépelése utan az ablak jobb oldalan megjelennek azok a
nevek ( vezeték €s keresztnév ), amelyek a kezdete egyezik a beirt betlikkel. Ha a keresett

név a képerny6n lathato, a névre kattintva beirodik a név feltétel mezdokbe.

e Cim szerinti lekérdezésnél egy cim irhato be, és beallithato, hogy ez a cim a személy lako

vagy tartdzkodasi helyében, vagy ezek kombindciojdban szeretnénk latni. Cim szerinti
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lekérdezésnél a személyi adatokra is adhatok feltételek. A cim feltételek kitoltése alatt az
ablak jobb oldalan lathatok azok a cim objektumok (telepiilés, kozteriilet, haz lakas), amik
a beirt rész szovegnek megfelelnek. A kivant cim megjelenésekor a cimre kattintva az

beirodik a megfeleld mezdbe.

A feltételek megadasa utan a <Lekérdezés> nyomodgombot megnyomva a program atvalt az
eredmény ablakra, ahol azokat a személyeket lehet végignézni, akik a feltételnek megfelelnek. A
program csak annyi személyt szed le az adatbazisbol, amennyit az ablak alsé soraban beallitottunk.
A megtalalt személyek adatait eldre hatra nyomdégombokkal nézhetjiik végig. Adatszolgaltataskor,
ha az el6z6 mdédon megbizonyosodtunk a megfeleld taldlatrol, <Az adatok ki lettek szolgaltatva>
nyomogombbal a naplod tablaba tarolhatjuk le a kiszolgéltatott személy adatait. A <Nyomtat>

nyomogombra a képerny0 tartalmardl kinyomtathatd masolat készithetd.

A lekérdez0 ablak sarga szinli mez6i tovabbi informacidt adnak. A mezdénevek elétt all6 cimke
esetén az adat valtozasanak datuma latszik, ha az egeret a cimke részre mozgatjuk. Sarga szinii

kodolt mezo esetén a kodhoz tartozé megnevezés szoveg jelenhet meg az egér segitségével.

A <Feltételek javitdsa> nyomogombbal visszalépiink az elézé ablakra, mig a <Kilép>

nyomogombbal befejezziik a lekérdezést.

5. Listazas

A listakészités ablak otféle tevékenységet fog Ossze. Az altaldnos listdk ablakbodl indithato az

adatbazis legtobb mezdjét lekérdezni tud6 univerzalis leszedd program, ahol a felhasznalo sajat
maga donthet a listdn szerepld mezokrdl és azok feltételeir6l. JOI hasznalhaté gyors listak

készitésére.

A kotelez0 listak ablakban elore definialt szerkezetli leszedések és listdk készithet6k. Az

adatszolgaltatas tartalmat torvény irja eld. A leszedésre keriild6 korcsoportok kezdd éve

valtoztathato.

A vélasztdsi listdk ablakbol a névjegyzék ¢és értesitdé listak készitéséhez sziikséges

tevékenységeket lehet inditani.
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A korzet listak a korzetbe tartozo cimekrol, illetve lakos szamokrol adnak informaciot.

A telepiilés statisztika listdk a Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti

Hivatalatol kapott statisztikai adatokon alapulnak.

5.1 Altalanos listak

Az altalanos leszedd program futtatdsa a listadefinicio elkészitésével kezdddik. A felhasznalo
maga dont a listan szereplé mezokrdl és azok feltételeirdl. Az adatvédelem jogkorrel rendelkezd
felhasznalonak az adatbazis mezdénevein kiviil megjelennek a napléalloméanyban szerepld mezdk
is. A két mezdféleség Osszekeverése nem megengedett. A elsdnek kivalasztott mezd alapjan a
tobbinek is vagy a népességes adatkorre, vagy a naplozasra kell vonatkoznia. A naplobodl késziilo

riport a naplo tabla szekvencialis olvasasaval torténik, ezért ez hosszabb idét is igénybe vehet.

A listadefinialas egy iires definicios ablakkal indul. Az ablak aljan talalhatd négy szokasos fajl
kezel6 nyomégomb (<Uj>, <Megnyit>, <Ment>, <Mentés masként>), amivel meglévd lista

definiciok beolvashatok, a modositasok elmenthetok.

A megnyitas funkciot kivalasztva megkapjuk azon listadefiniciokat, amelyeket el6zéleg mar
elkészitettiink. A listadefinicid egy meghatarozott formatumban tarolt alloméany a kivalasztott
alkonyvtarban, mely nem torlddik, barmikor lekérdezhetd és modosithatd, e szerint leszedések és
listazasok végezhetdk. Uj listadefiniciot az <Uj> nyomogombra klikkelve készithetiink.

A felesleges definiciok torlését az MS Windows f4jl kezeld parancsaival végezhetjiik el.

A listara keriil6 mezdk ablakban lathatok az eddig kivalasztott adatbazis elemek felsorolésa.
Egy iires sorra klikkelve megjelenik egy kis ablak, melyben 0j mez6t irhatunk a definicios tabla
végére (adatbazismez6tdl fiiggden tobb szintli hierarchikus ablakokon keresztiil lehet kivalasztani
a megfelel6 mez6t). Ha mar tobb mezd szerepel a definicios teriileten, lehetdség van az aktudlis
sor elé mezd beszarasra és torlésre. A torlés paranccsal toroljiik a kivalasztott definicids sort. A
tulajdonsagok sorra klikkelve beallithatjuk, hogy az adott mez6t szerepeltetni akarjuk rendezési
feltételként illetve rejtett mezdként. A rejtett mezd beallitassal a mez6 tartalma nem irddik ki az
adatadllomanyba, de a mezére sziikité feltétel adhatd. A ,<”, ,>", ,,=" mezok feltoltésével az
adatbazis mez6 értékére adhatok feltételek. A kod jelentése nyomdgomb segitségével a kod

megnevezése kertil a listara.
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Az egyenléségre adhato feltétel mezdt a program specidlisan kezeli. Alap esetben a beirt
karaktersorozatig torténik a hasonlitds. Ha az adatbazis mez0 eleje megegyezik a beirt szoveggel,

akkor is szerepel a listdn, ha tobb karaktert tartalmaz. Lehetdség van pontos egyezés feltételt is

megadni. Ebben az esetben a balszélsé pozicidoba ,.=" karaktert kell irni. (PlL: ,=NAGY”
vezetéknév feltételre a ,NAGYNE” mezé nem keriil listazasra, mig az ,=" karaktert elhagyva
igen)

A vélaszthato ,lakos” mez6 a cimen lakd allandd lakosok szamat tartalmazza. Specialis

karakterrel korcsoport is megadhaté: a tulajdonsagok ablak ,=" mezdjébe ,tollig”

karaktersorozatot kell irni. Ezzel a modszerrel listazhatok pl. a hdromnal tobb gyerekes csaladok.

A lista fejléce sor alatt lathatd ,,Népesség” mez0 megszabja a cimek és az azon listazott
személyek szabalyat. PL.: alland6 lakossag - érvényes lakohellyel, vagy ennek hidnydban érvényes
tartdzkodasi hellyel rendelkezik az adott telepiilésen.

A ,,Statisztika” négyzetet bejeldlve, a lista definicio utols6 megnevezése nem tételesen irodik ki
a listara, hanem a ra vonatkozo6 darabszam jelenik meg. Példaval bemutatva: Telepiilés, kozteriilet,
haz, személyazonosito jel megadasaval leszedhetjiik az egy cimen lakdkat. Ilyenkor a listan annyi
sor jelenik meg, ahany bejelentkezett van az adott cimen. Statisztikai listat kérve a hazszam csak

egyszer szerepel, és mellette lathato a bejelentkezett lakosok darabszama.

A ,,Sorszamozas” négyzetet bejeldlve a kiirt tételsorok elé egy sorszdm oszlop irodik. Az egy

sorba irhat6 adatok mennyiségét a sorszélesség megadasaval modosithatjuk.

A fenti médon Gsszedllitott definicid alapjan a <Leszed> nyomdgomb megnyomasaval indul az
adatok leszedése ¢és a lista Osszedllitasa. A lista dllomany a munka alkonyvtarban keletkezik meg.
Kinyomtatasa lapnyomtatd esetén a <Nyomtat> gombbal, sornyomtatd esetén MS Windows
parancsaival (TYPE fajlnév >>PRN) torténik.

5.2 Kotelezo listak

Az SZL rendszernek éves gyakorisaggal tobb alkalommal kell kotelezd adatszolgaltatast
teljesiteni, igymint
Tankotelessé valo gyermekek listaja,

14 éves magyar allampolgarok listdja személyi igazolvany kiadasa céljabol,
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17 éves magyar allampolgar férfiak listja.

Ezek a listak eldallithatok az altalanos listaként is, de a tételenkénti nagy adattartalom miatt

specidlis megjelenitést igényelnek.

Az ablak felsd soraban ki kell valasztani a megfeleld lista tipust, és be kell irni a leszedendd
korcsoport kezdd sziiletési évét. A sziiletési datum ho, nap értékei és a korcsoport befejezd

datumat a program hatdrozza meg.

A telepiilés ablakban a telepiilésre nevére kattintva lehet kivalasztani a leszedésre keriilok korét.
A telepiilés neve eldtt megjelend papir ikonja jelzi a kivalasztott telepiiléseket. A leszedés és lista

készités a <Listdzas> nyomdgombra indul.

A keletkezett listadllomanyok neve rendre:
tankotelesek: TANKOT.LIS

14 évesek listaja: 14EVES.LIS

17 évesek listaja:. I7TEVES.LIS

rr sy

5.3 Tiid6sziird listak

Az utdbbi idben tobb megyében is kotelezd tiidésziirést rendelt el az ANTSZ. Az elrendelt
szlirévizsgalatokra azok a 30 évesnél idOsebb lakosok kotelezhetdk, akik a vizsgalatot elrendeld
megyei népegészségligyi szakigazgatasi szerv teriiletén huzamos jelleggel tartézkodnak. A
szlir@vizsgalat alol mentesiilnek azok a személyek, akik egy éven belill ilyen vizsgélaton igazoltan
részt vettek, illetdleg a tiidégondozd intézetben gyodgykezelés alatt allnak. Az érintettek a

szlir6vizsgalat helyérdl és idépontjarol névre szoldan kapnak értesitést.

Az értesitések elkészitése a valasztasi eljarasban megismert modszertanon alapul. Az érintett
személyekrdl nyilvantartas késziil. A nyilvantartas alapjan lehet az érintetteket irasban értesiteni a

tiiddsziirés helyérd, idejérdl. Erre a célra az Gigynevezett értesitd szolgal.

A tiidOszlir6 adatbazis szoveg tipust alloméanyba exportalhatd. Ez alapjan a Gondoz6 Intézet
adatbazisa frissithetd. Az esetek egy részében a Gondozé Intézet hatirozza meg a sziirés

idépontjat, kiegészitve az értesitd tartalmat. LehetOség van a szlirés datumanak automatikus
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képzésére is. Ekkor a naponkénti sziirési darabszamot és a sziirési intervallum kezdetét kell

megadni a paraméterek kozott.

A tiiddszlird értesitd készités a paraméterek megadasaval indul. Ki kell valasztani az értesitd
tipusat ( ,Ertesitd készitése fix sziirés ideje szdveggel”, ,Ertesitd a szirési datum automatikus
beosztasdval”), meg kell hatdrozni a korcsoportot a sziiletési datum tol.ig paraméterek
megadasaval. A ,,Feladd” és ,,Szlirés helye” paraméterek valtoztatas nélkiil keriilnek kiirdsra az
értesitd kartonra. A ,,Szlirés ideje” mezd rendszerint a rendeld nyitvatartasi idejét tartalmazza. Ha a
szlirés datumat a program allitja be, a szlirés ideje mez0 elé irddik a generalt datum. A behivasok
naptar szerinti munkanapokra torténnek. A munkanap athelyezések, helyi sajatossagok
figyelembevétele tovabbi 2 datumfelsorolas mezdvel torténik. A ,,Munkanapok” mezdbe azokat a
datumokat kell felsorolni, amikor a behivasok szombat vasarnapra esnek. A ,,Szabadnapok™ pedig
az el6z6 mezd ellentettje: azon hétfé és péntek kozzé esé napok, mikor sziinetel a sziirés. Az

aktualis évre vonatkoz6 kivételek betdltése a munkanap athelyezés nyomogombbal torténik.
A mez6k tartalma a <Rendben> nyomodgomb hatasara eltarolodik.

<Tudosziird adatbazis>. A tiiddszlird jegyzékbe a megadott korcsoportba tartozd magyar
személyek keriilnek, akik lakohelye, annak hidnydban tartozkodasi helye az adott telepiilésen van.
Az adatbazis a tlidésziird értesitével kapcsolatos paraméterek megadasa utan késziilhet el. A
kijelolt, illetve megadott paraméterek alapjan a telepiilés(ek) lakosai allomanyéanak leszedésére
keriil sor. Ha a telepiilés tiidszliré adatai mar az adatbazisban vannak, a program elébb torli

ezeket (ez hosszabb id6t vesz igénybe) azt kdvetden Gjra leszedi a telepiilés tiidosziird adatait.

A tiid6sziird adatbazisbol lehetdség van adatataddsra mas rendszer szamara. Az atadott
allomany fejrekordja tartalmazza a korabban bedllitott paramétereket. A névjegyzék adatbazis

készitésének datuma kiirodik a telepiiléseket tartalmazé ablak tetejére ellendrzés céljabol.
A torlés funkciot csak ,,adatbazis adminisztrator” jogosultsagu felhasznald futtathatja.

<Ertesit6>. Az ablak bal oldalan megjelennek azok a telepiilések, amelyekre leszedés késziilt. A
telepiilésnév el6tti kis ikonra kattintva az egy teleirt papirlap rajzra valt at. Ez jelenti azt, hogy az

adott telepiilés listazasra kertil.
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Az értesité lapnyomtatora nyomtathatd. Lapnyomtatd esetén a program kozvetlenil a
nyomtatora nyomtat. Ebben az esetben a nyomtatonak az adott gépre kozvetleniil vagy a hal6zaton
keresztiil kell csatlakoznia. Ha nyomtatds kozben adatvesztés torténik, lehetdség van az adott
oldalak potlasara. A <Lapszam to6l-ig> mezdbe beirhatd az-az intervallum, amelyet Ojra kell

nyomtatni. A teljes lista lapsorszamat a technikai sorszamtartalmazza.

Az értesitd kartonok sorrendje cim rendezettség esetén telepiilés, utcanév, paros-paratlan oldal,
hazszadm, szerinti rendezés jelent. Ilyenkor a kész értesitd kartonok telepiilés szintli cim szerinti
rendezettségben jelennek meg, el0szor a paratlan, majd a paros hazszamok sorrendjében, azaz
megfelelnek a kézbesitési bejarasi sorrendnek. Lehetdség van az értesitdk sziiletési datum
rendezettségli nyomtatasara is. A képernydn szerepld oldalszam to6l-ig bedllitdsok ismételt
résznyomtatds feladatokat tesznek lehetévé. A laser nyomtatok papirbehuzasi kiilonbségeit
kiiszobolik ki pozicid sor oszlop mezdk, melyek a listakép eltolasat teszik lehetévé. A beirt

szamok milliméterben értenddek.

A értesitd lista rendezettsége olyan, hogy a nyomdai vagoégéppel elvagva az oszlopokat
egymasra téve alakul ki a beallitott rendezettség.

Az értesitdt sok esetben elényomott hatoldalu papirra nyomtatjak. Lehetdség van arra, hogy a
program nyomtassa az értesitd hatoldalat is, de ehhez olyan nyomtat6 sziikséges, amely az A4-es
lap mindkét oldalat tudja nyomtatni. A funkcid a hatoldal négyzet bejelolésével aktivizalhato.

5.4 Valasztasi listak

A valasztas lebonyolitdsdhoz a valasztojoggal rendelkezdkrdl névjegyzéket, a valasztdjoggal
nem rendelkezOkrdl nyilvantartast kell vezetni. A vélasztojoggal rendelkezOk névjegyzékét
kozszemlére kell tenni, majd egészen a valasztas napjaig karban kell tartani. A kdzszemlére tétellel
egyidében a névjegyzéken szerepld személyeket irasban kell értesiteni a valasztids napjardl és a

névjegyzékbe tortént felvételiikrdl. Erre a célra az ugynevezett értesitd szolgal.

A valasztdjoggal nem rendelkezdk nyilvantartasa titkos, abba csak meghatarozott személyek

tekinthetnek be; célja, hogy csak valasztdjoggal rendelkezdk vehessenek részt a valasztason.

Az aldbbiakban a rendszer funkcioit valasztasi listak feliratu ablak nyomoégomb struktirdjan

keresztiil mutatjuk be.
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A névjegyzék készités a valasztas paramétereinek megadasaval indul. Meg kell adni a valasztas
tipusat ( orszaggytlési képviseld valasztas, onkormanyzati valasztas, népszavazas, EU parlamenti
valasztas, kisebbségi valasztas ), a korzettipus azonositdjat, a valasztas napjat. A valasztas datumat
szovegesen is ki kell irni, a nap megnevezéssel kiegészitve ( pl. 2000 JANUAR 23. VASARNAP,
06-TOL 19 ORAIG ). Ez a szoveg valtoztatas nélkiil keriil kiirasra az értesité kartonra. Hasonléan
kell kitolteni a valasztdss megnevezését is ( pl. ONKORMANYZATI KEPVISELO
VALASZTASRA ). A mezd alatti idokozi kocka kijeldlése esetén az LIDOKOZI” szbt teszi a
valasztds megnevezése elé. A 2006. évi orszaggylilési valasztadsra az orszagosan azonos forma
érdekében, a program eldre meghatarozott szoveget ir ki a névjegyzékre, értesitére. Ezt a tartalmat
a megfeleld kijeloléssel kell elérni. A mezdok tartalma a <Rendben> nyomogomb hatiséara
eltarolodik.

A névjegyzék készitése elott el kell inditani a <Korzet listak / Korzetek ellendrzése> funkciot,
amely mind korzet, mind cim oldalrdl ellendrzi az adatbazist. Hiba esetén az illetd cim ( kozteriilet
vagy haz) a 0-as korzetbe keriil. Az ellendrzés végén Gjra meg kell nézni a korzeten kiviiliek
listajat.

A bekorzetesitett cimekrdl a valasztasi bizottsagok és az allampolgarok tajékoztatasara listak
késziilnek. A <korzet leird listdn> korzetenként latjuk a korzethez tartozd kozteriilet
intervallumokat, mig a <korzet mutatd listin> a leszedett kozteriiletek telepiilésenként abc

sorrendben mutatjak, hogy egy kozteriilet és hazszdmai mely korzethez (korzetekhez) tartozik.

Amennyiben a korzetesités sordn valamely telepiilésen a korzetbe nem sorolhatd
valasztopolgarok ardnya meghaladja a 0,5%-ot, a HVI vezet6jének tdjékoztatnia kell a Teriileti
Vélasztasi Iroda vezetdjét.

A vialasztdjoggal nem rendelkezd személyek adatait az azokat kezeld szerv mindig csak egy
adott konkrét véalasztashoz bocsatja az dnkormanyzat rendelkezésére, figyelembe véve az adott
valasztds id6pontjat. Ez azt jelenti, hogy az Onkormanyzatnak atadott dllomdnyban csak azok
szerepelnek, akik vélasztdjoggal a konkrét valasztds napjan varhatéan nem rendelkeznek. Ebbdl
kovetkezik, hogy az allomany adott valasztashoz kotott, igy mas idOpontban megrendezendd
valasztashoz nem hasznéalhato fel. Az eltiltottak allomanyanak neve NESZA.XXX ahol XXX az
adott megye 3 karakteres kodja. A <Nesza betdltés> funkcid torli az adatbazisba elézdleg beirt

jelzéseket, és bejeloli az adatbazisba az eltiltottakat. Betoltéskor a valasztds ddtuma is megdrzddik,
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igy az adatbazis naprakészsége ellendrizhetd. A <Nesza lista> funkcid a kivalasztott teleptiléseket
figyelembe véve késziti el az eltiltottak listajat ( NESZA.LIS ).

Azon telepiilések részére, akik a valasztoi névjegyzéket €s értesitét onalldan készitik, a NESZA
allomanyt kell tovabbitani. Az dllomany csak azoknak a rekordjait tartalmazhatja, akik lakohelye
ennek hidnydban tartézkodési helye az adott telepiilésen van. A kijelolt telepiilésre (telepiilés
csoportra) az allomanyt a <Nesza leszedés> funkcid késziti el. A leszedett allomény neve
T NESZA.TXT:

A vialasztdjoggal nem rendelkezd polgarok nyilvantartdsaban a névjegyzék leszedés utan
bekovetkezett valtozasokat tartalmazd megyei illetékességli allomanyt a KANY'V a vélasztés els6
¢s masodik forduldja eldtt néhany nappal megkiildi. Az allomanyt a <Nesza valtozas>
nyomogombbal lehet betdlteni. Az allomany neve NVALT. XXX ahol XXX az adott megye 3
karakteres kodja. A <Nesza valtozas lista> ebbdl készit valtozasjegyzékeket, melyet a megye

minden telepiilésére ki kell juttatni.

Az eltiltott jelzést mas rendszerek ( pl. jeldlt ajanlas ellendrzés ) is hasznaljak. A jelzést csak az

utan toroljiik, ha minden erre épitd rendszer befejezte miikodését.

<Névjegyz¢k adatbazis>. A valasztoi névjegyzékbe fel kell venni minden személy adatat, aki az
adott valasztojogi torvény vagy Onkormdnyzati rendelet alapjan az adott valasztas alkalmaval
valasztojoggal rendelkezik. A valasztdjog meglétének megallapitdsdéhoz az SZL rendszerbdl a
nyilvantartds jogcime, az ¢életkor, életkor és csaladi allapot, valamint aktiv allapotd lakcim
adatokat veszi figyelembe a program. Abban az esetben, ha a névjegyzék készités tobb
adatbazisbol valosul meg (pl orszdgos valasztasok), kiilonds figyelmet kell forditani arra, hogy az
adatbazisok egy eszmei id6pontnak megfeleld allapotban legyenek: le legyenek futtatva a
DECERT karbantartasok, a kiilonbozé adatbazisok korzetadatai szinkronban legyenek.

A névjegyzek adatbazis a valasztdi nyilvantartdssal kapcsolatos paraméterek meghatarozéasa
utan késziil el. A kijeldlt, illetve megadott paraméterek alapjan a telepiilés(ek) szavazdkdreinek
korzetintervallumok szerinti valasztdi allomanyanak leszedésére keriil sor. A vélasztoi allomany
elkészitése az SZL 4alloméanybdl a nem szavazok allomédnyanak figyelembevételével torténik. A

névjegyzék adatbazis bdvithetd 01 telepiilések névjegyzékével. Ha a telepiilés névjegyzék adatai
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mar az adatbdzisban vannak, a program el6bb torli ezeket (ez hosszabb id6ét vesz igénybe) azt

kovetden Ujra leszedi a telepiilés névjegyzék adatait.

A névjegyzeék adatbazis kiilsé allomanybdl is felépithetd, amely egy vagy tobb telepiilés, akar
egy teljes megye névjegyzék adatait tartalmazza. A fentieken til lehet0ség van adatatadasra mas
rendszer szamdra. Az atadott allomany fejrekordja tartalmazza a valasztds datumat és
megnevezését. Ezekkel az értékekkel feliilirodnak a kordbban bedllitott paraméterek. A
névjegyzek adatbazis készitésének datuma kiirodik a telepiiléseket tartalmazd ablak tetejére

ellendrzés céljabol.

A névjegyz€k adatbazis leszedése utan eléfordul, hogy megvaltoztatjdk egy szavazokor cimét.
A korzetcim javitds funkci6 ekkor hasznos, 0j leszedés nélkill modosithatdo a telepiilés
szavazOkoreinek cime, valamint EVK besorolasa. Ha a korzet modositas a kozteriiletek

korzetbesorolasat is valtoztatja, 0j névjegyzék adatbazist kell leszedni.

A valasztasok elmultaval a valasztasi iratokat, és a szadmitdgépen tarolt véalasztasi
nyilvantartdsokat torolni kell. A torlés funkcidt csak ,,adatbdzis adminisztrator” jogosultsagu

felhasznal6 futtathatja.

A kisebbségi valasztas névjegyzék adatbazisanak kezelése eltér a tobbi valasztasi adatbazistol.
Itt a valasztopolgarokat kérelem alapjan egyesével veszik fel az adatbazisba. Amikor a jelentkezés
lezéarul, kisebbségenként eld kell allitani az abc rendezettségli valasztoi jegyzéket. Ez a funkciot a
,»valasztoi jegyzék rendezése” nyomdgombra kattintva indithaté. Ezt kdvetéen nyomtathatd ki a

kisebbségi jegyzeék és értesito.

<NévjegyzEk, értesit6>. A valasztdjogi torvények rogzitik, hogy a valasztas kitlizését kdvetden
hany napon beliil kell elkésziteni a névjegyzéket, az értesitdt és a valasztdjoggal nem rendelkezdk
listajat. Az értesitore kiirt adatoknak szinkronban kell lennie a névjegyzék adataival. Ebben a
meniipontban a mar leszedett llomanybol késziilnek el az alabbi nyilvantartasok:
- névjegyzék,

- értesito karton.

Az ablak bal oldalan megjelennek azok a telepiilések, amelyekre leszedés késziilt. A
telepiilésnév el6tti kis ikonra kattintva az egy teleirt papirlap rajzra valt at. Ez jelenti azt, hogy az

adott telepiilés listazasra keriil. Ha a telepiilés név eldtti bekeretezett kis keresztre kattintunk,
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megjelennek a telepiilés szavazokorei. A szavazokorok kozil a fenti mdédon egy vagy tobb

szavazokort is kivalaszthatunk, melyek valasztopolgarairol listak késziilnek.

A névjegyzék ¢és értesitd lapnyomtatora nyomtathatd. Lapnyomtatd esetén a program
kozvetleniil a nyomtatora nyomtat. Ebben az esetben a nyomtatonak az adott gépre kdzvetleniil
vagy a halozaton keresztiil kell csatlakoznia. Ha nyomtatas kdzben adatvesztés torténik, lehetdség
van az adott oldalak potlasdra. A <Lapszam t6l-ig> mezdbe beirhatd az-az intervallum, amelyet
ujra kell nyomtatni. Fontos, hogy a megadott intervallum az elkészitett teljes listara vonatkozik.
Példaul: Kijeloliink néhany telepiilést és hozzd szavazokoroket és ennek a listanak a 200-205.
lapjat Gjra kell nyomtatni. Ki kell jeloljiik ugyanazokat a telepiiléseket és szavazd kdrdket, mint az
eredeti listdn és meg kell adni az eredeti lista teljes lapszamabol a kinyomtatandé lapokat. Igy a
program ujra generalja a teljes listat, de csak a megadott lapokat nyomtatja ki. A teljes lista
lapsorszamat a technikai sorszamtartalmazza. A példanyszam beallitasara, a személyazonositd
nélkiili névjegyzék készitésénél van sziikség.

A névjegyzék és értesitd lapnyomtatd esetén ( bedllitasok ) lires A4-es lapra késziil. Az értesitd
hatoldala elényomott szoveget tartalmaz. Duplex nyomtatdé esetén lehetéség van a hatlap
nyomtatasara is. Az értesitd készitésekor megadhatd az értesitd bal fels pozicidja (mm-ben) az
adott nyomtaté margojahoz képest. Ha a szoveg a lapon elcsuszva jelenik meg, akkor ezzel a két

értékkel lehet a nyomtatast poziciondlni.

<Névjegyzek>. A nyomogombot megnyomva elindul a kivélasztott telepiilés vagy szavazokor
névjegyzékének elkészitése. A lista formdja kotott. A kész névjegyzék szavazokoronként késziil
név ABC szerinti rendezettségben, az egy cimen lak6 azonos neviiek sorrendjét a lednykori név,
ill. sziiletési datum hatdrozza meg. Szavazokoronként 5 % valasztopolgar szamara tartalmaz

pétlapot.

A parlamenti valasztasokra a valasztojoggal rendelkezok névjegyzékét 1+1 példanyban kell
elkésziteni. A kozszemlére tételre a névjegyzék specidlis példanya szolgal, melyen
személyazonosito jel nélkiil lathatéak a valasztopolgarok és hidnyzik a valasztopolgar aldirdsa
szoveg. A masodik fordulora valasztdjogosultta valok a kozszemlére tett példanyon
megkiilonboztetd jelzéssel jelennek meg. A valasztds napjadra nyomtatott névjegyzék példany
tartalmazza a vélasztopolgarok személyi azonositojat. Specidlis esetben a névjegyzék informaciot

tartalmaz az igazoléssal felvett szavazok els6 fordulds véalasztokeriiletérdl is.
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<Ertesitd karton>. A fentiekhez hasonloan elkezdddik a kivalasztott telepiilés vagy szavazokor
értesitdjének elkészitése. A lista formdja kotott, a kdzpontilag eldirt nyomtatvanyhoz igazodik. Az
értesitd kartonok sorrendje PIR rendezettség esetén telepiilés, utcanév, paros-pdratlan oldal,
hazszadm, szerinti rendezés jelent. Ilyenkor a kész értesité kartonok telepiilés szintli cim szerinti
rendezettségben jelennek meg, el0szor a paratlan, majd a paros hazszamok sorrendjében, azaz
megfelelnek a kézbesitési bejarasi sorrendnek. Lehetdség van az értesitok szavazokor
rendezettségli nyomtatasara is. A képernydn szerepld oldalszam to6l-ig bedllitdsok ismételt
résznyomtatds feladatokat tesznek lehetévé. A laser nyomtatok papirbehuzasi kiilonbségeit
kiiszobolik ki pozicid sor oszlop mezdk, melyek a listakép eltolasat teszik lehetévé. A beirt
szamok milliméterben értenddek. Azok a valasztopolgarok, akik valamely oknal fogva nem kaptak

értesitdt és az ajanloszelvényt, azokat a helyi valasztasi irodatol igényelhetik.

<Bianko>. A névjegyzékbe mas ok miatt utolag felvett valasztopolgarok is értesitét kapnak.
Ezek szaméra késziil a biankd értesitd, amely csak az értesitdre nyomtatott fix adatokat
tartalmazza. A bianké nyomtatashoz meg kell adni a bianko lapok szamat. A megadott lapszamot a

program, teljes lapokban értelmezi. Egy teljes lap 4 bianko értesitdt tartalmaz.

A értesitd lista rendezettsége olyan, hogy a nyomdai vagoégéppel elvagva az oszlopokat

egymasra téve alakul ki a cim szerinti rendezettség.

Az értesitdt sok esetben elényomott hatoldalu papirra nyomtatjak. Lehetdség van arra, hogy a
program nyomtassa az értesitd hatoldalat is, de ehhez olyan nyomtat6 sziikséges, amely az A4-es

lap mindkét oldalat tudja nyomtatni. A funkcid a hatoldal négyzet bejelolésével aktivizalhato.

<Korzeten kiviiliek> A 0. sorszdmu korzetet a program specialisan kezeli. Formailag ez a
korzet hasonld a tobbi szavazokorhdz, tartalmilag viszont azon cimeket fogja 0ssze, melyek nem
tartoznak egyetlen szavazokorhoz sem. Ez lehet szdndékos, pl. egy hibas cimforma miatt. De lehet
mas oka is. Azon valasztopolgarok, akiknek a cime a 0-d4s korzetbe esik, nem szerepelnek a
névjegyzéken. Ezeket a polgarokat a kinyomtatott kdrzeten kiviili lista alapjan lehet manuélisan
felvenni a névjegyzékbe. A fajl neve KORKIV.LIS.

<Passziv cimiliek> A korzetesités csak aktiv allapoti cimobjektumokkal dolgozik.

Természetesen, azok a valasztopolgarok, akik cime passziv, hidnyoznak a névjegyzékbdl. A

eKOZIG ZRT. 20/54



SZL REGISZTER FELHASZNALOI KEZIKONYV

névjegyzékrdl hianyoznak azok is, akiknek a bejelentkezése allamigazgatasi eljaras keretében
fiktivvé lett nyilvanitva. Ezek listajat tartalmazza a PASSZIV.LIS.

<Segédlista> A listan (igazoldssal szavazok) azok a valasztopolgarok szerepelnek, akik
kifejezték szédndékukat, hogy a vélasztds napjan lakohelyiliktdl eltérd telepiilésen szavaznak. A
valasztas napjan az illeté szavazokorben csak azok a személyek vehetdk fel a névjegyzékre, akik

szerepelnek a segédlistan.

Az értesitd és névjegyzEék atadasahoz kisérd jegyzék késziil. A tartalmi egyezdség miatt ennek
formaja megegyezik a <Zar6lap> nevlli nyomtatvannyal, amely telepiilésenként ¢és

szavazokoronként tartalmazza a névjegyzékre keriiltek szamat.

A L, T” ¢és ,F” lapok listdja a névjegyzék tovabbvezetés funkcié esetén hasznalhato. A
<névjegyzek valtozaslista> a Decért karbantartdsok altal ki-bekeriilt illetve modosult adattartalmu
személyekrdl készit listat, melyet at kell vezetni a kinyomtatott névjegyzéken. (A névjegyzék
tovabbvezetés ,,SZL valtozasok™ funkcidja segitségével a valtozasok tételesen attekinthetdk és
atvezethet6k az elektronikus névjegyzéken.) Orszdgos valasztdsoknal ezekrél kozponti
valtozéslista késziil, idokozi valasztasoknal viszont nagy segitséget jelent a névjegyzék

tovabbvezetésében.

5.5 Korzet listak

A DECERT cimkarbantartisa soran eléfordulhat olyan esemény (kozteriilet athazszamozas,
darabolés) aminek a kovetkezményeként korzetbe nem sorolt cimek keletkeznek az adatbézisban.
A névjegyzék leszedése korzet oldalrdl jarja be a cimeket, ezért igen fontos, hogy a telepiilés

minden cime be legyen korzetesitve. Ezt a funkciot a korzet ellendrzés végzi.

<Korzetek ellendrzése> funkcid mind korzet, mind cim oldalrél ellendrzi az adatbazist. . A
mentipont torli az liressé valt korzeteket. Hiba esetén az illetd cim ( kozteriilet vagy haz) a 0-as
korzetbe keriil. Az ellendrzéshez ki kell valasztani a valasztasi a kivant korzettipus azonositojat,
majd meg kell nyomni a <Koérzetek ellenérzése> nyomogombot. Ezt kdvetden kell kivalasztani
azokat a telepiiléseket, amire az ellendrzést le kell futtatni. Az ablak felsd részén lathato

"Telepiilések’ szora kattintva, az 6sszes telepiilés kivalasztodik.
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A bekorzetesitett cimekrdl tételes listdk késziilnek. A <korzet leird listan> korzetenként latjuk a
korzethez tartozo kozteriilet intervallumokat, mig a <kdrzet mutato listin> a leszedett kozteriiletek
telepiilésenként abc sorrendben mutatjak, hogy egy kozteriilet mely korzethez (korzetekhez)
tartozik. A korzetleird lista statisztikai informaciot is tartalmaz. A telepiilés ablak mellett
beéllithatd a lista tipusa, ami lista formdjat, illetve a kiirt lakos szdm szdmitdsi modjat
meghatarozza. Korcsoportos lista alkalmazhaté pl. gyermekorvosi korzet 1élekszamanak
meghatarozasahoz. A statisztika listdk a korzetleird listdin megismert szamadatokat Gsszegzik

korzetenkénti bontasban.

<Korfa> funkcio vizualis Osszehasonlitasra alkalmas lapnyomtatora készitett listat készit a
kivalasztott telepiiléscsoportrol. Lehetdség van OEVK, telepiilés, EVK, korzet szinti
Osszehasonlitasra. A korzetleird listdknal megismert modon itt is meg kell hatarozni a statisztika

mezd szamitasi modjat.

Tovabb feldolgozas céljabol a listazassal parhuzamosan késziil egy ,,Korfa.dat” adatdllomany,

melyben a lakossagszam adatok évenként, férfi-né bontdsban megtalalhatok.

5.6 Telepiilés statisztika

A telepiilés statisztika listdk a KANYV Hivataltol évente kapott dllomanyokon alapulnak. A
listak egy része alland6 vagy lakonépességre vonatkozik. A listakészités elott ki kell valasztani a
megfeleld népességtipust. A listatipus kivalasztasa utan a kivant telepiilést is meg kell jelolni. A

<Listazas> nyomogombra elkésziil a lista.

6. Karbantartas

A fomenii Karbantartds sordt megnyomva egy uj ablak jelenik meg, mely karbantartdé és
technikai funkciok egész sorat kinalja. Az egér mutatét az ablak felsd soran mozgatva az aktualis
funkci6 nyomogombja kiemelkedik a hattérbdl. A nyomogombot lenyomva megjelennek a
kivalaszthato meniipontok. Az aktudlis meniipont kék hattérben jelenik meg. A kivalasztott
meniipontra klikkelve elindul a funkcio végrehajtasa. A képernyd ablakon kitoltendé mezok kozott

elore a TAB, vissza a SHIFT-TAB billentytivel, vagy az egér pozicionalassal kozlekedhetiink.
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A teriileti rendszer karbantartdsa automatizalt eljarassal torténik. Az adatbazis szerver gépen
futd program rendszeres idOkozonként lekérdezi a kozponti adatbazis valtozasait, és azokat
atvezeti a teriileti adatbazison. Minden adatvaltozésnak van egy sorszdm szerli azonositdja és
datuma, ez lathat6 az also sor bal oldalan. A lehozott adatvaltozasok atvezetése vezérelhetd. Ennek

allapota lathato az also sor jobb oldalan.
6.1 Decért

A DECERT t6bb rekordtipust tartalmazé allomany, mely
B kontrol informaciobdl,

B cimkarbantart6 és személykarbantartd rekordokbdl all.

A tertileti rendszer automatizaltan értesiil a valtozasokrol, a helyi rendszerek szdmara a teriileti
szint késziti el az értesitd allomanyokat. Az értesitd tetszdleges gyakorisaggal elkészithetd,

sziikség szerint siirithetd az eldallitasa.

Az <Uj decért> nyomoégombot megnyomva a program a munka alkényvtarbol felajanlja a
kovetkezd karbantart6 allomanyt, ha talél ilyet. Az dlloméany neve ,,HER” betlikkel kezdédik, majd
ezt koveti egy karbantartas sorszam. A fenti nevektél eltérd6 DECERT alloméanyokat a program

nem fogja megtaldlni.

Ha a karbantartast elinditottuk, folyamatosan nyomon kdovethetjiik az allomédnyokkal vald

karbantartést, és a kozben keletkezd hibajelzéseket, statisztikat.

A teriileti rendszer ,,Ertesité allomanyok generdlasa” funkcidja a kijelolt aldecentrumoknak is
készit karbantartdé allomanyt a munka alkonyvtar alatt 1étrejove telepiilés nevével megegyezd

konyvtarrendszerben.

A karbantartd rekordok atvezetése vezérelhetd. Felhasznaldi utasitdsra a karbantartas
leallithato, indithato, valamint lehetdség van arra is, hogy egy meghatarozott karbantart6 sorszam
vagy valtozas datum elérése utan a karbantartds megalljon. Vannak tevékenységek, (pl. valasztasi
névjegyzek leszedése), melyek elvégzése egy adatbazis allapotbdl kell torténjen. Ez id6 alatt az
adatbazison karbantartds nem végezhetd. A program erre a célra egy technikai varakozo kapcsolot

miikodtet az adatbazisban. A program rendellenes mikodése esetén a bejegyzés
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megakadalyozhatja a tovabbi DECERT rekordok feldolgozasat. Ilyen esetben a varakozé jelzés

torolheto.

6.2 Aldecentrum funkciok

A dokumentacidban aldecentrum alatt a helyi szamitogépes SZL rendszert értjiik.

Ebben a pontban a népességnyilvantartod aldecentrumokkal valé kapcsolattartas végezhetd el.
- Aldecentrum kijelolés, leszedés

- Aldecentrum értesité allomany kimasolasa

6.2.1 Aldecentrum kijelolés, leszedés

Itt végezheto el 0j népességnyilvantartd aldecentrum kijelolése, leszedése és torlése.

Egy ablakban megjelenik az aldecentrum szoveg és alatta a jelenleg definidlt aldecentrumok.
Ha az aldecentrum sorra klikkeliink, 0j aldecentrum kijel6lést hozhatunk Iétre. Ekkor a jobb oldali
ablakban megjelenik a megye Osszes telepiilése, amelyek koziil az egér segitségével torténhet a

telepiilés megjelolése.

Azon telepiilés szinti aldecentrumok, melyek tobb telepiilést is magukban foglalnak / PI.
korjegyzoség /, kijelolhetdk ugy, hogy kozds karbantartd allomanyt kapjanak. Ezek koziil egy
telepiilés az aldecentrum csoport kozpontja. Ezen telepiilés kapja ezutan az 6sszes, az aldecentrum

csoporthoz tartozo telepiilések értesito rekordjait.

Elészor az aldecentrum csoport kozpontjat kell kijelolniink, a megfeleld6 kommunikacios
moddal. Ezutdn az aldecentrum telepiilésre klikkelve 0j telepiilést ( tarskozséget ) csatolhatunk az
aldecentrumhoz. Ekkor a jobb oldalon megkapjuk a megye Osszes telepiilését azok kivételével,
amelyek mar szerepelnek aldecentrumként. Kivalasztva a tarstelepiilést, az beirodik a

vezértelepiilés ala.

Az aldecentrumok fa struktiras abrazoldsan sokszor taldlunk egy keresztet tartalmazo kis
négyzetet. Ez azt jelenti, hogy tovabbi telepiilések vannak az aldecentrum alatt. A keresztre

klikkelve a struktara tovabb rajzoldodik.
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Az aldecentrum telepiilésre klikkelve leszedhetjiik az aldecentrum adatait, amelyet

folyamatosan, utcanként nyomon kovethetiink a képernyon.

A leszedett allomadnyok a munka alkonvtar alatt a telepiilés nevével egyezd aldirectory-ban
keletkeznek ALDEC+telepiilésnév.txt néven.

Tarskozségek esetén a leszedést minden oda tartozoé telepiilésre meg kell ismételni.

6.2.2 Aldecentrumok karbantarté allomanya

A DECERT futtatasa soran a kijelolt aldecentrumok értesité allomanya a munka alkonvtar alatt

a telepiilés nevével egyezo aldirectory-ban keletkezik.

A képerny0 baloldalan megjelend aldecentrumra kattintva a jobb oldalon megjelennek az illetd
telepiilés értesitd alloméanyai. Az ablak alatt kivalaszthat6 az a diszk és alkonvtar, ahova az értesitd
allomanyt masolni akarjuk. A kijelolt értesité allomény a <Kimasol> gomb megnyomasaval keriil

a kivant tertletre.

6.3 Korzetesités

Egyes allamigazgatasi eljarasok, onkorményzati feladatok ellatdsahoz a meglévo cimstruktiran
tal 1étre kell hozni egy adott kritériumnak megfeleld cimek halmazat. Ezt a halmazt nevezziik

korzetnek, a Iétrehozas ill. modositas feladatat pedig korzetesitésnek.

A rendszerben tobbféle korzet 1étezhet, ezeket a korzettipus kod kiilonbozteti meg. A 1étrejovo
korzetek kozott kitlintetett szerepe van a 0-as korzetnek. Ez tartalmazza a korzeten kiviiliek
halmazat. Egy telepiilés korzetesitésekor eldszor az 6sszes kozteriilete a 0-as korzetbe kapcsolodik
be.

A korzetesités legkisebb egysége a haz (kapu). A kozteriilet hdzszam t6l — ig intervallumai a
kovetkezok: teljes telepiilés, teljes kozteriilet, paros paratlan oldal tol — ig, folyamatos hazszam tol
— 1g. Azon cimek, melyek csak helyrajzi szammal azonosithatok, a rendezés szerint mindig a

kozteriilet végére keriilnek.

A korzetesités csak ,,A” allapotu ( aktiv ) cimobjektumokon hajthaté végre.
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Az dnkormanyzati és orszaggyiilési valasztasoknal a megye minden szavazokdre be kell legyen
sorolva egy orszaggytlilési és egy telepiilési valasztokeriiletbe. ( Az 10000 és ennél kevesebb

lakossagszamu telepiiléseknél a telepiilési valasztokeriiletbe 1-et kell irni. )

A korzetesités harom funkciobol all:
- Interaktiv korzetesités
- Korzetek leszedése

- Korzetek betoltése

A menii elsé pontja egy on-line korzetesitési lehetdség. A harmadik pont egy korzet szabvany
szerinti allomany beépitését végzi el. Ez keletkezhet a helyi vagy teriileti rendszer "Korzetek

leszedése " cimili meniipontjdnak meghivasaval.

6.3.1 Interaktiv korzetesités

Eldszor a korzettipus kivalasztasa sziikséges:

Ha 0j korzettipust szeretnénk létrehozni, nyomjuk meg az <Uj> nyomoégombot és irjuk be
el0szor a korzetazonositdjat (00-99), majd a korzet nevét. A korzetazonositdé csak szam lehet!
Ugyelni kell arra, hogy maér 1étezd kdrzetazonositot ne hasznaljunk, mert ez a 1étezé feliilirasat
eredményezi. A korzettipus neve mez0 emlékeztetd informacid rogzitésére szolgal. Ha a
<Rendben> gombot megnyomtuk, egy hosszabb folyamat indul el, ami a teriileti vagy helyi
rendszerhez tartozo telepiilések kozteriileteit a 0-s korzetbe sorolja be. A rendszer a 0-s korzetet

specialis modon, be nem korzetesitett teriiletként kezeli.
A korzettipusok nevét a <Modosit> nyomogombbal egyszerii feliilirassal modosithatjuk.

A korzet karbantartashoz nyomjuk meg a <Korzetesit> nyomdégombot. Ezutan a teriileti
rendszerben telepiilés kivalasztdsa sziikséges. Megkonnyiti a keresést, hogy a telepiilés kezdo
betlijének lenyomésara a menii az elsO, ilyen betlivel kezd6do telepiilésre all. A kivalasztés
<ENTER> -rel torténik. Ha a kivalasztott telepiilés nem volt még korzetesitve az adott
korzettipussal, akkor eldszor a korzetek inicializalasara keriil sor. Ez nagyobb telepiilések esetén

hosszabb 1d6t is igényelhet. Ezutan megjelenik a korzetesitd képernyd.
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A fel és a le nyil billentytik segitségével kivalaszthatjuk azt a maximum 999 sorszami meglevd
korzetet, amelyet modositani, vagy létrehozni szeretnénk. A korzetszam listbox hasznélataval
kozvetleniil raallhatunk egy korzetre. Uj korzetsorszam kivélasztasakor a korzet cim mezd iires,
kozteriilet intervallumok hozzéarendelésével a kdrzet automatikusan 1étrejon. A korzetszam melletti
lakos szamérték az utoljara futtatott korzetlista beallitdsok (valasztas fajta, korcsoport) szerint
Osszegzddik.

A korzet sorszam felett talalhato a korzet cim mezd. Ez lehet pl. egy orvosi rendeld cime, vagy
egy valasztdsi korzet szavazasi helyének cime. A cimet modositani a <Korzet cim >
nyomogombbal lehet. Ekkor a mezd tartalma atirhatova valik, valamint bedllithatok a csak
véalasztasnal hasznalt OEVK (orszaggyllési egyéni valasztokeriilet) és EVK (telepiilési
valasztokeriilet) besoroldsok. (Az 10000 és ennél kevesebb lakossagszamu telepiiléseknél a
telepiilési valasztokeriiletbe 1-et kell irni.) A tobb szavazokorods telepiiléseken meg kell jeldlni egy
korzetet, ahova a telepiilés szintli cimmel rendelkezOk mennek szavazni. Ennek bedllitdsara szolgal
a ,,Telepiilésszinti cim” mezd8. A korzetcim alatti mezdk tovabbi azonositdé informaciot

tartalmaznak. A mddositast a <Rendben> nyomdgombbal fogadtatjuk el.

A <Korzet modositas> gombot megnyomva kivalaszthatd a kivant kozteriilet. A mez6 jobb
sz¢lére kattintva az egér segitségével kivalaszthatjuk azt a kozteriiletet amelyet kdrzetesiteni
szeretnénk, vagy irjuk be a nevének elsé néhany betiijét a keresés gyorsasaga érdekében. Ezutan
elkezdédhet a korzetesités.

Lehetdségiink van a
- <Teljes> nyomdgomb megnyomasaval a teljes kozteriiletet ebbe a korzetbe sorolni,
- <Paros> nyomo6gomb megnyomasaval kozteriilet 6sszes paros hazszamat ebbe a korzetbe
sorolni (helyrajzi szdmra nem vonatkozik),
- <Paratlan> nyomdégomb megnyomasaval kozteriilet 0sszes paratlan hazszamat lakasat
ebbe a korzetbe sorolni (helyrajzi szamra nem vonatkozik),
- <Kjjel6lt> nyomoégomb megnyomasaval azokat a hdzakat lehet ebbe a korzetbe sorolni,

amelyek éppen kijeldlve lathatok a képernydn.

A kozteriilet hazai paros-paratlan rendezettségben vagy folyamatos hazszdm rendezettségben
listazhatok.
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Az <Kilép> hatdsara a modositas torlddik. A <Letarol> nyomogomb hatdsira a kijelolt

korzetesités megtorténik.

6.3.2 Korzet adatok levalogatasa

A telepiilés korzet allomanyanak leszedéséhez ki kell valasztani a kivant korzettipust és
telepiilést. A leszedés helyének meg kell adni egy diszk teriiletet. A levalogatas a <Leszedés>

nyomogomb lenyomasaval indul.

A korzet allomanyt a program KORZET4.TXT néven késziti el és ugyan ilyen néven keresi.
(Lehetéség van a régi KORZET2 formatum beolvasasara is.) A szintén régen hasznalt egyedi
hazszamos formatum (KORZETK és KORZETCIM) a tovabbiakban nem hasznalhaté. Atadaskor
be lehet allitani az atadasra keriild korzet tipust vagy fogadasnal azt a korzet tipust amelybe a
korzet adatok betoltddjenek.

6.3.3 Korzetek betoltése

Az 1j korzet dlloméanyt a program KORZET4.TXT néven a munka alkonyvtarban keresi, de
lehetéség van mas helyrdl is megnyitni a korzet alloméanyt. A program eldszor beolvassa az
allomanyban megtalalhatd korzettipusokat. Egyszerre csak egy korzettipus bemasoldsat végzi a
program, és lehetdség van a korzet tipus azonositdjanak modositdsara is. A korzetesités a
korzettipus vizsgalatdval kezdddik. Ha még nem volt ilyen azonositoju korzettipus, a program
el6szor minden telepiilést besorol a 0-as korzetbe. Ezt kdveti a korzetesités a kivalasztott allomany

alapjan, amit a képernyén nyomon kovethetiink.

A telepiilések szamara fontos adatokat tartalmaz a Belteriilet/Egyéb-belteriilet/Kiilteriilet
korzet, illetve az ebbdl felépithetd lakos szamok. Az adatbézis cim adatai tartalmazzék ezeket a

besorolasokat. Ezek alapjan a kiilteriilet korzet minden tovabbi adat nélkiil felépithetd.

6.4. Agazati kapcsolat

Az SZL rendszer a személyazonositod jelet tartalmazé adatokat csak az annak hasznalatara
jogositott szervnek adhatja at. A személyazonosito jelet nem hasznal6 nyilvantartassal a kapcsolat

egy ,.kapcsold” kodon keresztiil valosulhat meg.
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Uj 4gazati kapcsolat kialakitdsanal meg kell adni egy egyedi kétszamjegyii azonositot és egy
nevet, valamint be kell jeldlni, hogy az dgazat milyen adatbazis mezdk atadasat fogja kérni. A

<Moddosit> nyomogombbal ezek a mez6 érdekeltségek megvaltoztathatok.

6.4.1. Interaktiv mikodés

A <Besorolds> nyomogombra megjelenik egy ablak, amely a személy természetes azonosito
adatmezo6it mutatja. A mezoket kitoltve a <Keres> gomb megnyomadsara egyértelmii talalat esetén
kapcsolati kod generdlodik. Ha a keresés nem egyértelmii, hibaiizenet jelenik meg. A megjelend

személyt a <Felvesz> gomb megnyomasaval lehet az agazati kapcsolat tablaba felvenni.

Az é4gazati kapcsolatbol tordlni a fentihez hasonlé modon lehet. Be kell irni a természetes
azonosité adatokat, megkeresni a személyt, majd a <Tor6l> gombot megnyomva tordlni a
tablabol.

6.4.2. Agazati értesitd

A DECERT Kkarbantartas futtatisakor a program megvizsgalja, hogy az illeté személyazonositd
jel szerepel e az 4gazati kapcsolat tablaban. Ha igen, a tadblaban az AN_VALT mezdbe beirodik a
DECERT INF_1 mezéje.

Az <Frtesité leszedése> meniipont végrehajtasakor azoknak a személyeknek generl értesitd
rekordot, akiknél a decért karbantartds soran az AN_VALT mezé megmoddosult. Ha a személy az
adatbazisbol torlodott, akkor csak az INF 1, E ANH, E E ANH mezdk lesznek kitoltve. A
rekord kiirdsa utan az AN _VALT mez6 nullazédik.

A <Teljes leszedés> nyomdgomb megnyomdsara mindenki leszedésre keriil, aki az 4gazati

kapcsolat tablaban szerepel.

Az 4agazat kapcsolat tablaba a bekeriilést, kikeriilést az 4gazat kezdeményezi, nem

automatikusan torténik.
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6.5. Névjegyzék

Ez a mentiipont a helyi rendszerek szamara késziilt. A valasztoi névjegyzékek elkésziilte utan a
valasztds napjdig a névjegyzéket folyamatosan tovabb kell vezetni, kovetni kell az SZL
rendszerben tortént valtozasokat. Ezeket a valtozasokat a program nem vezeti automatikusan at, az
igyintézok ellendrzott listdk alapjan végzik munkéjukat. Ehhez a munkdhoz ad segitséget a

névjegyzek tovabbvezetés két meniipontja.

A katasztrofahelyzetre valo felkésziilést, kitelepités tdmogatasat, nyomon kovetését segiti a
HKitelepitési jegyzek” mentipont. A kitelepitési lista a valasztasi listdkkal analdog modon
készithetd. Létre kell hozni egy 0j korzettipust és minden befogadd hely szamara egy 0j korzetet.
A veszélyeztetett telepiilésrészt be kell korzetesiteni figyelembe véve a befogado hely kapacitasat.
A kitelepitési korzetben lakcimmel rendelkezOk adatbazisanak felépitése, listazdsa a

<Listazas/Valasztasi listdk> meniipontban torténhet

6.5.1. Altalanos valasztasok

A kisebbségi valasztas kivételével az Osszes valasztas tipus névjegyzek tovabbvezetését itt
végezhetjiik. Ezeknél a valasztdsoknal a névjegyzék az SZL rendszerbdl késziil el. Eldszor a

valasztas tipust kell kivalasztani, ezt kovetden a telepiilést, amelynek névjegyzékét karbantartjuk.

A valasztopolgar személyi azonosito jelét beirva a <Keres> gombbal a névjegyzék adatbazisban
kereslink. Ha a program nem talalja a személyt, felvehetjiik a névjegyzékbe. Ha a személy tobb
szavazokor névjegyzékén szerepel (pl. koltozés miatt az egyikrdl torolték, a masikra felvették), ki

kell valasztani, hogy melyik névjegyzék eléfordulasat nézziik ill. tartjuk karban.

Felvitelnél, ha a polgar szerepel az SZL adatbazisban, a program megjeleniti a képernyon a
nevét €s a cimét. Ha a program nem taldlta meg a személyt, a név mez0 iires lesz. Ebben az
esetben meg kell vizsgélni, mi az oka annak, hogy a polgar adatai nem szerepelnek az SZL-ben. A
cim adatok beirasanal a telepiilés vagy kozteriiket nevét valasztani kell. A valasztast meggyorsitja
a név elso betiiinek begépelése. A szavazokor szam a beirt cim korzetbesorolasa alapjan valtozik.
A cimadatok alatt ki kell valasztani a névjegyzékre keriilés okat. A személy bekoltozésekor meg

kell adni annak a teleptilésnek a nevét, ahonnan elkoltozott.
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Ha 1j személy keriilt a névjegyzékre, értesitét kell neki nyomtatni. Az értesitd elkésziilhet
azonnal, vagy késdbb is nyomtathatd. Utdbbi esetben a program megjegyzi, hogy kinek kell
értesitdt nyomtatnia, és a <Kotegelt értesitok nyomtatasa> megnyomasaval az értesitok egyszerre

késziilnek el.

Névjegyzék modositasnal, megvaltoztathaté a személy neve (ilyenkor a vélasztopolgar a régi
névjegyzek sorszama nem valtozik), atvezethetok telepiilésen beliili cimvaltozasok. Ha az 1j cim
masik szavazokorbe esik, a program automatikusan kitorli a régi szavazokor névjegyzekébol, és

felveszi az 1) szavazokorbe.

Névjegyzekbdl tordlni tobbféle indok alapjan lehet. Egyszeriibb esetben egy bejegyzés irddik a
névjegyzékre. Mas esetben (pl. igazolassal torténd szavazas) tovabbi adatokat kell megadni,

amelyek a névjegyzéken, és az igazolason is szerepelnek.

Az <SZL valtozasok> nyomoégomb megnyomasara a program egy ideiglenes névjegyzéket
készit az aktudlis adatbazis alapjan. A két névjegyzéket Osszehasonlitja és az eltéréseken
végiglépkedve itmutatot ad a sziikséges karbantartdsra (felvitel, modositas, torlés). A karbantartas
nyomogomb lenyomasara az aktudlis adatok beirodnak a megfeleld mezdkbe, ezek ellendrzése

illetve a ki-bekerilés okok kivalasztdsa marad a kezel6re.

A program segiti a valasztdsi szervek adminisztracids munkdjat, igazolast és értesitOket

nyomtat.

6.5.2. Kisebbségi valasztas

A menilipont inditasakor a paraméter adatok jelennek meg illetve modosithatok.
Telepiilésenként a HVI adatait és a szavazokor cimét kell megadni. Korjegyzdség esetén a HVI
cime megegyezik mindegyik telepiilésnél, de kiilonb6z6 a szavazokor cime. Alatta a szavazokor
maximalis 1étszamat meghatarozé érték adhatd meg. Ha egynél tobb kisebbségi szavazokor
létrehozasa sziikséges a telepiilésen, az itt megadott 1étszamig az elsd, a kovetkezd sorszamtol a

masodik szavazokorbe sorolja a szavazopolgarokat.
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A képernyd jobb alsé sarkanal 1évé ,,OVI jelentés” re kattintva nyomtatddik az eldirt heti
jelentés.

A kisebbségi jegyzék vezetése hasonldan torténik mint a tobbi névjegyzék esetében. A
kisebbségi kérelmek alapjan a személyeket egyesével kell felvenni, a felvételrdl vagy elutasitasrol
hatarozatot kell nyomtatni. A jegyzékbe valo jelentkezés ideje korlatozott. A jelentkezés hatarideje

utan a jegyz¢ekbdl csak tordlni lehet a személyeket.

Az <SZL véltozasok> nyomoégomb megnyomasara a program egy ideiglenes névjegyzéket
készit az aktudlis adatbazis alapjan. A két névjegyzéket Osszehasonlitja és az eltéréseken
végiglépkedve itmutatot ad a sziikséges karbantartdsra (felvitel, modositas, torlés). A karbantartas
nyomogomb lenyomasara az aktualis adatok beirodnak a megfeleld mezdkbe, ezek ellendrzése

illetve a ki-bekerilés okok kivalasztdsa marad a kezel6re.

6.5.3. Kitelepitési jegyzék

A kitelepitési adatbéazis tovabbvezetése a valasztasi névjegyzékekhez hasonléan az aktualis
SZL adatok alapjan torténik. Az SZL adatok valtozasan tul beallithato a kitelepités kezdete és vége
valamint a kitelepités modja:

o az intézményben ¢és a lakdsukon apolt fekvibetegek kitelepitése soran az Orszagos
Mentdszolgalat és az intézmény szakfeladatot ellaté dolgozdinak kell egytittmiikodnie a

polgari védelmi szervezeteknek.

o amennyiben a kitelepités szervezett végrehajtasat nem akadélyozza, biztositani kell a
lakossag szamara, hogy a PH részére torténd bejelentés mellett a lakohelyét sajat
kozlekedési eszkozével hagyhassa el, illetdleg veszélyeztetett teriileten kiviili, altala

megvalasztott helyre tdvozhasson.

A program bdvitett keresés funkcidja lehetoséget ad név és cim toredék szerinti keresés
inditasara a kitelepitési adatbazisban.
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6.6. Technikai funkciok
6.6.1. Hozzaférési jogok beallitasa

Ez a meniipont csak azon felhasznaloknak jelenik meg, akiknél be van jelolve a hozzaférési

jogosultsag beallitas lehetosége.

A belépéshez jogosult felhasznalok listajat lathatjuk az ablak bal oldalan. A felhasznalok koziil

az az aktiv, akinél a neve mellett megjelend tol — ig datum intervallumban az ig érték 0.

Uj felhasznalo esetén felhasznaloi azonositot, jelszot és a személyi azonosito jelét kéri be a
program. Ez utobbi szolgal a felhasznalé egyedi azonositdsara, a személy azonositd jel az
adatbazisban sehol sem kerul kiirasra. A név és szervezet mezok kitoltése is kotelezd, ezek az

adatok jelennek meg a naplorol készilt listakon.

A mezok alatt jelolheté meg, hogy a felhasznalé milyen meniipontokat, funkcidé csoportokat
indithat el. Igy kiilon engedélyezhetd a lekérdezés adatszolgaltatas és adategyeztetés meniipontja,
allitasi jogosultsagat is. Ha a rendszerben van mar ilyen felhasznalo, belépésre tovabb mar nem

jogosit a ,,rendszer”/,, gazda” azonosito.

A szolgaltatasi célok ablakban megjelenik az 6sszes kivalaszthato cél. A sorra duplén kattintva
a sor végén lathatd ,,nem” ,,igen”-re valtozik és a lekérdezésnél kivalaszthatd lesz. A célokhoz a
jogszabaly alapjan egy jelzObit van hozzarendelve, ami a lekérdezési képernyOkén megjelend
személyazonositd jel utolsd négy jegyének kiirasat tiltja vagy engedélyezi. (1d. II. Melléklet :

Adatszolgaltatési célok.)

A teleplilés ablakban a megye telepiilései jelennek meg. .A sorra duplan kattintva a sor végén
lathato ,,nem” ,,igen”-re valtozik. Olyan alkalmazasok hasznaljak, pl. ajanlasellendrzés, melyek
hozzaférnek a teriileti adatbazishoz, de illetékességiik korlatozott egy vagy tobb telepiilésre. Ha
minden telepiilés neve mellett a ,,nem” szdcska szerepel, ( a felhasznald létrehozasakor ez az

alapértelmezés ) a felhasznalo6 un. teriileti szintii, aki nincs korlatozva a telepiilések elérésében.
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6.6.2. Archivalasi feladatok

A helyi rendszerben mentés, visszatoltés allomanya a gép diszkjére keriil. Ezek biztonsagos

tarolasa a felhasznalod feladata.

Mentéskor a programnak meg kell adni egy alkonyvtart, ahova a mentés allomanya késziil és az
adatbazis mentést tartalmazo fajl nevét. Az adatbazis mentés fajl Kkiterjesztése ,,bck”.

Visszatoltéskor a program a mentéshez hasonldan kéri a bek f4jl nevét és helyét.

6.6.3. Adatfeltoltés

Az adatfeltoltés funkciora a helyi rendszerben van sziikség. A teriileti rendszer altal készitett
aldecentrum alloményt dolgozza fel a program. Az <Uj telepiilés> gombra kattintva meg kell adni
a betdlteni kivant aldecentrum éallomény helyét. A <Megnyitds> gombot megnyomva elindul a
telepiilés cim ész személyi dllomanyanak betdltése. Ha a betoltés kész, az ablakban megjelenik a
betoltott teleptilés. Tarskozség kapcsolatban allo telepiiléseknél a székhelytelepiilés utan a

tarskozségeket is be kell tolteni az adatbazisba.

7. Beallitasok

Az ablak aljan ki kell valasztani az adatbaziskezeld tipusat, és az adatbaziskezelonek
megfeleléen megvalaszolni a hozzaféréshez sziikséges kérdéseket. Kivalaszthatdo a hasznalt
adatbazis kezel6: MSSQL vagy ORACLE adatbaziskezeld. Az 6nallo gépeken hasznalt MSDE

adatbazis motor esetén az SQL7-et kell valasztani.

Oracle adatbaziskezeld esetén a TNS név mezdbe kell beirni azt a szerviz nevet, ami alapjan a
PC-n futé program eléri a szerver adatbazist. Ezt a szervizt az Oracle kliens szoftvert installald
személy definialja. Az adatbazis eléréséhez be kell irni annak az Oracle felhasznalonak a nevét €s

jelszavat, aki az adatbazist Iétrehozta.
SQL7 adatbaziskezeld esetén meg kell adni az adatbazist létrehoz6d gép nevét (haldzati

azonositdjat), az adatbazis nevét és annak a felhasznalonak a nevét, akit az AN4INST programmal

hoztunk létre.

eKOZIG ZRT. 34/54



SZL REGISZTER FELHASZNALOI KEZIKONYV

A munka alkdnyvtar mezOkben lehet kivalasztani azt a diszket, és alkonyvtart, ahova a program
altal 1étrehozott allomanyok (listdk, aldecentrum leszedés, decért karbantartd allomanyok)

ir6dnak.

Ki kell valasztani a nyomtato tipusat a telepitett printerek koziil. Lapnyomtatd esetén a listak
egy része (valasztdoi névjegyzék, értesitd) grafikusan nyomtatddik kozvetleniil a printerre.
Sornyomtatd esetén a nyomtatandé allomany a munkaalkonyvtarban jon 1étre. Kivalaszthatd, hogy
az allomany kodkészlete 1250 vagy 852 legyen. A keletkezett allomany kinyomtatdsa a
sornyomtatora az operacios rendszer TYPE parancsaval torténik. Pl. értesitd lista kinyomtatdsat az

alabbi parancs végzi:

TYPE ERTESITO.LIS >>PRN

Ha minden beallitasunk rendben van, megnyomhatjuk a <Tarol> gombot.
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Mellékletek
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I. Melléklet : SZL programok telepitése

A program telepitése két részbdl all. Eloszor a szerver szamitdogépen 1étrehozzuk az adatbazist.

Ezt a 1épést a kliens PC-n az AN4INST program végzi.
Masodik lépésként a megfeleld kliens programot telepitjiik és beallitjuk a kezdeti paramétereket.

A fenti Iépésektdl eltér az RS6000 gépre irt teriileti népességnyilvantartd rendszer telepitése,

amit kiilon dokumentacioban targyalunk.

A programok installalasakor, a paraméterek beallitasakor tobb esetben kérdést tesz fel a
program. A kérdésre rendszerint van alapértelmezett valasz, ami minden esetben el is fogadhato.

Modositasa csak indokolt esetben javasolt.
1.1. AN4INST

Az AN4INST program fogja létrehozni a kezdeti adatbazisokat. A telepitéshez el kell inditani az
ANA4INST install csomagban levd SETUP.EXE programot. A program megkérdezi, hogy hova
masolja be a programot ( \Program_files\an4inst ), és hogy hivjak a program csoportot, ami alatt a
népességes programhivasok meg lesznek taldlhatok ( Helyi Vizudl Regiszter ). Ezt kdvetden az

<install> gombot megnyomva a program ¢és allomanyai a fenti teriiletre irdédnak.

Masodik 1épésként el kell inditani az AN4INST programot. Ennek inditdsa mas programokhoz
hasonléan az alabbi Iépésekbdl all (lasd Windows hasznalati utasitas): START nyomogomb,
Programok, Helyi Vizual Regiszter, Andinst. A program induldsa utan az AN4 Install képernyd
jelenik meg. A harom kérdéscsoport utan indul az adatbazis generaldsa. Ki kell valasztani a

megfeleld adatbazist ( jelenesetben a helyi népességnyilvantartasi adatbazist ).

A masodik ablakban kivalaszthatdé a hasznalt adatbazis kezeld: SQL7 vagy ORACLE
adatbaziskezeld. Az ©6nall6 gépeken hasznalt MSDE adatbazis motor esetén az SQL7-et kell

valasztani.
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A harmadik ablakban SQL7 adatbaziskezeld esetén meg kell adni az adatbazist 1étrehozd gép
nevét (haldzati azonositdjat), az adatbazis nevét. Abban az esetben, ha egy gépen tobb adatbazis is
van, itt mindenképpen mas néven kell dket hivni, kiillonben az egyik adatbazis feliilirja a masikat.
A telepitendd adatbazis egy SQL7 felhaszndlohoz kototten jon létre. A felhasznald nevét és
jelszavat a megfeleld helyre kell beirni. Az adatbazis f4jl az als6 mezdben kiirt helyen jon 1étre. Ez

a mez0 atirhatd, de a beirt alkonyvtar-nak 1éteznie kell.

Oracle adatbaziskezeld esetén a TNS név mezdbe kell beirni azt a szerviz nevet, ami alapjan a
PC-n futd program eléri a szerver adatbazist. Ezt a szervizt az Oracle kliens szoftvert installalo
személy definialja. Az Oracle adatbazis egy kiilonallo tablatérben jon 1étre. Ennek a nevét és helyét
is meg kell adni. A telepitendd adatbazis egy Oracle felhasznalohoz kototten jon létre. A
felhasznald nevét ¢és jelszavat a megfeleld helyre kell beirni. A tablatér és felhasznalo
létrehozasdhoz a program bekéri az Oracle System felhaszndlo jelszavat is, ezért ezt a részt neki
kell futtatnia.

A kérdések megvalaszolasa utdn a <Telepit> nyomogombra kattintva indul el a ténylegesen az
adatbazist 1étrehoz6 procedura. Az adatbazist a rendszer adminisztrator (SQL7 esetén ,,sa” Oracle
estén ,,system”) felhasznald hozza létre. Ennek jelszavat kérdezi meg utoljara a program (Az SQL
szerver telepitésénél az ,,sa” felhasznald jelszo nélkiil jon létre, mig az Oracle system felhasznald

alapértelmezett jelszava ,,manager”. A jelszot a rendszer adminisztrator atirhatja.)

A <Mégsem> gombra kattintva kiléphetiink a telepitd programbol.
1.2. Kliens program telepités

A r0gzitd, Osszemasold, népességnyilvantartd program telepitése hasonléan torténik az
AN4INST programéhoz. A programnak megadhatd egy diszk teriilet, ahovd a program
bemasolodik ( pl. \Program_files\Helyi Vizual Regiszter\VizudlRegiszter ) és egy program csoport
név, ami alatt a népességes programhivasok megtalalhatok (Helyi Vizual Regiszter ). Ezt kovetden
az <Install> gombot megnyomva a program és allomanyai a fenti teriiletre irodnak. A felajanlott

alapértelmezett valaszok elfogadhatok.
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1.3. Paraméter beallitas

A fenti kliens programok elsé elinduldasakor egy paraméter bedllitdo ablakot kell kitolteni. (A
beallitasok a programbdl kés6bb modosithatok.) Ki kell valasztani az adatbaziskezeld tipusat, és az

adatbaziskezeldnek megfeleléen megvalaszolni a hozzaféréshez sziikséges kérdéseket.

Oracle adatbaziskezeld esetén a TNS név mezdbe kell beirni azt a szerviz nevet, ami alapjan a
PC-n fut6 program eléri a szerver adatbazist. Az adatbazis eléréséhez be kell irni annak az Oracle
felhasznalonak a nevét és jelszavat, akit az AN4INST programmal hoztunk Iétre.

SQL7 adatbaziskezeld esetén meg kell adni az adatbazist létrehozé gép nevét (haldzati
azonositojat), az adatbazis nevét és annak a felhasznalonak a nevét, akit az AN4INST programmal

hoztunk 1étre.

A munka alkonyvtar mezékben lehet kivalasztani azt a diszket, és alkdnyvtart, ahova a program

altal 1étrehozott alloméanyok (listak, aldecentrum leszedés, decért karbantart6 allomanyok) ir6dnak.

Ha minden beéllitdsunk rendben van, megnyomhatjuk a <Téarol> gombot.
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Il. Melléklet : Adatszolgaltatasi célok

Cel Személyi Kutatési
megnevezeése szam jog
kiadhato

Adobztatési adatszolgéltatas

- allami adohatosag nem van

- Onkormanyzati adohatosag nem van

- kifizeté (munkaltato) igen van

- illetékhivatal igen van

- vamhatdsag igen van
Tarsadalombiztositas:
(jarulékfizetési adatszolgaltatas)

- TB f6igazgatdsag és szervei igen nincs

- munkaltat6 (TB kifizetOhely) igen nincs
Kozegészségligyi nyilvantartas:

- ANTSZ igen van

- egészségligyi igazgatas szervei igen van
Egészségiigyi alap- és szakellatas:

- egészségligyi igazgatas szervei igen nincs
Gondozohélozati ellatas:

- egészségligyi igazgatas szervei igen nincs
Vérellatas:

- egészségligyi igazgatas szervei igen nincs
Szocidlis igazgatdsi nyilvantartas:

- szocidalis igazgatas szervei nem van
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Cel Személyi Kutatési
megnevezeése szam jog

kiadhato

Munkanélkiiliek ellatdsa nyilvantartas:

- OMK nem nincs

- megyei munkatigyi kdzpont nem nincs
Ingatlan nyilvantartds vezetése:

- foldhivatal igen van
Katonai nyilvantartds vezetése, adatszolgaltatas:

- HM igen nincs

- MH igen nincs

- allami és onkormanyzati szerv igen nincs
Igazsagszolgéltatdsi feladatok:

- birdsag igen van

- ligyészség igen van

- bliniild6zés igen van

- blintetés végrehajtas szerve igen van
Nemzetbiztonsagi feladatok:

- Nemzetbiztonsagi Szolgalat igen van

- Informécios Hivatal igen van
Vilasztdi nyilvantartds §sszedllitasa:

- orszaggytilésiképvisel5-valasztas igen nincs

- Onkormanyzatiképviseld-valasztas igen nincs

- polgarmester-valasztas igen nincs

- ajanlasok hitelesitése igen nincs

- alairasgyiijto iv hitelesitése igen van
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Cel Személyi Kutatési
megnevezeése szam jog
kiadhato

Gépjarmu és tulajdonosaik nyilvantartasa:

- rendészeti igazgatas szerve igen

Loéfegyver nyilvantartas:

- rendészeti igazgatas szerve igen

Kiilfoldiek magyarorszagi tartozkodasa eljaras:

- idegenrendészeti szerv igen nincs

Utlevél iigyintézés:

- telepiilési onkormanyzat nem nincs

- megyei KMB nem nincs

Szabalysértési feladatok ellatasa:

- szabalysértési hatosag nem van

Helyi onkormanyzat szerve

Onkormanyzati rendelet alapjan:

- telepiilési nem nincs

- megyei nem nincs

Népességnyilvantartasi feladatok:

- telepiilési onkormanyzat igen van
- megyei KMB igen van
- megyei nyilvantartés tizemeltetdje igen van

Anvakonyvi adatszolgaltatas:

- anyakonyvvezetd igen van

- népesség nyilvantartd igen van
Sajat adat megtekintése igen nincs
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Cel Személyi Kutatési
megnevezeése szam jog

kiadhato

Béarmely munkaltat6 a dolgozdval szembeni -

a munkaviszonybdl szarmazo - igénye miatt nem nincs
Polgér okirattal igazolt jogadnak

érvényesitése érdekében nem van
Barmely természetes vagy jogi személy miikodési

korében, a polgar hozzéjarulasa alapjan nem nincs
Egyéb ( a fentiekhez nem besorolhato ) nem nincs
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lll. Melléklet : Kédok

Passzivalas oka

Megnevezése

Technikai passzivalas

Kiilfoldi orszag elhagyasa

Kiilfoldi letelepedés

Korabban kulfoldre tdvozas

Holtnak nyilvanitas

Elhalalozas

Tobbszords 9sszeiras

Személyi azonosito valtozas

Téves technikai beléptetés

Technikai passzivalas

;>\OOO\1C7\U‘|-J>UJN>—‘O

100 évnél iddsebb kiilfoldon €16 magyarallampolgar

korhatar miatti passzivalasa

EGT. Tart.engedélye megsziint.

~

Kiilfoldon ¢l6 magyar nyilvantartasbol valo torlése

kérésére

Allampolgarsagrél lemondas

Letelepedési engedélyét visszavontak

Téves beléptetés miatt passzivalas

Menekiilt staitus megvonasa

<z 8|7 |

Magyar allampolgéarsag megvonasa

Space

Aktiv rekord

Bekeriilés oka

Megnevezése

0

Alap0sszeiras

1

Magyar allampolgéarsagti ujsziilott nyilvantartasba vétele

¢lve sziiletési laprol

Bevandorlo, hazatéro
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3 Elhunyt nem szerepelt a nyilvantartasba
4 Utdlagos 0sszeiras (hazai is)

5 Sziiletés utdlagos nyilvantartasba vétele
6 Nem magyar allampolgarsagu jsziilott
7 Visszatérd

8 Menekiilt felvétele (1993-t61)

9 Kiilfoldon €16 magyar allampolgar

L Letelepedett nyilvantartasba vétele

E EGT. Tart.engedélyes nyilvantartasba vétele
Nyilvantartas jogcime Megnevezése

1 Magyarorszagi magyar

2 Kiilf61don €16 magyar

3 Bevandorolt kiilfoldi

4 Menekiilt kiilfoldi

5 Letelepedett

6 EGT tart. engedélyes

Lakcim minosito jel értékei

Lako- Tartozkodasi )
el i (ol Megnevezes

space space Nincs lakcim

0 0 Ervényes lakcim

1 1 Fiktiv lakcim (nem lakik ott)=fiktiv1

2 2 Fiktiv lakcim (nem létez6 cim)=fiktiv2

3 3 Kijelentett lakcim

4 4 Ervénytelenitett lakcim
5 Megtj. hidnyaban megsziintetett érvényes tart.hely
6 Megt;j. hidnyaban megsziintetett fiktiv1 tart.hely
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7 Meguj. hianydban megsziintetett fiktiv2 tart.hely
8 8 Kijelentett fiktivl lakcim
9 9 Kijelentett fiktiv2 lakcim
A A Ervénytelenitett fiktivl lakcim
B B Ervénytelenitett fiktiv2 lakcim

Cimtipus jelz6 lakohelyhez jel értékei

Cimtipus Megnevezés

0 Nincs lakohely

1 Lakascim

2 Telepiilésszintli cim

3 Kiilf6ldi cim

4 Kiilfoldi cim, de nincs kitoltve
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Allampolgarsaggal kapcsolatos kédok

Kod Megnevezés
1 MAGYARORSZAG
2 NEM MAGYAR
3 HONTALAN
4 ISMERETLEN
6 AFGANISZTAN
7 ANGOLA
9 ALBANIA
14 ORMENYORSZAG
15 AMERIKAI SZAMOA
17 AUSZTRALIA
18 AUSZTRIA
19 AZERBAJDZSAN
21 BELGIUM
24 BANGLADES
25 BULGARIA
28 BOSZNIA-HERCEGOVINA
29 BELORUSSZIA
32 BOLIVIA
33 BRAZILIA
39 KANADA
41 SVAIJC
42 CHILE
43 KINA
45 KAMERUN
46 KONGO
48 KOLUMBIA
51 COSTA RICA
52 KUBA
55 CIPRUS
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56

CSEH KOZTARSASAG

57

NEMETORSZAG

60

DANIA

61

DOMINIKAI KOZTARSASAG

62

ALGERIA

63

ECUADOR

64

EGYIPTOM

65

ERITREA

67

SPANYOLORSZAG

68

ESZTORSZAG

69

ETIOPIA

70

FINNORSZAG

73

FRANCIAORSZAG

77

NAGY-BRITANNIA

78

GRUZIA

79

GHANA

81

GUINEA

86

GOROGORSZAG

93

HONDURAS

94

HORVATORSZAG

96

INDONEZIA

97

INDIA

98

[RORSZAG

99

IRAN

100

IRAK

102

IZRAEL

103

OLASZORSZAG

105

JORDANIA

106

JAPAN

107

KAZAHSZTAN

110

KAMBODZSA

113

KOREAI KOZTARSASAG
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115

LAOSZ

116

LIBANON

120

LIECHTENSTEIN

123

LITVANIA

124

LUXEMBURG

125

LETTORSZAG

127

MAROKKO

129

MOLDOVA

132

MEXIKO

134

MACEDONIA

138

MONGOLIA

145

MALAIJZIA

149

NIGER

151

NIGERIA

154

HOLLANDIA

155

NORVEGIA

156

NEPAL

158

UJ-ZELAND

160

PAKISZTAN

163

PERU

164

FULOP-SZIGETEK

167

LENGYELORSZAG

170

PORTUGALIA

174

REUNION

175

ROMANIA

176

OROSZORSZAG

179

SZUDAN

185

SIERRA LEONE

186

SALVADOR

188

SZOMALIA

192

SZLOVAK KOZTARSASAG

193

SZLOVENIA
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194 SVEDORSZAG
197 SZIRIA
201 THAIFOLD
208 TUNEZIA
209 TOROKORSZAG
211 TAJVAN
212 TANZANIA
214 UKRAJINA
215 URUGUAY
216 AMERIKAI EGYESULT ALLAMOK
217 UZBEGISZTAN
220 VENEZUELA
223 VIETNAM
227 JEMEN
228 JUGOSZLAVIA
229 DEL-AFRIKAI KOZTARSASAG
230 ZAIRE
232 ZIMBABWE
233 SZERBIA ES MONTENEGRO
234 PALESZTINA
235 KOZEP-AFRIKAI KOZTARSASAG
236 KONGOI DEMOKR. KOZTARSASAG
311 KOSZOVO
688 SZERBIA

eKOZIG ZRT.

50/54



SZ1. REGISZTER

FELHASZNALOI KEZIKONYV

VI. Melléklet : Listazhatdo mezok adattartalma

Rovidités Megnevezés
SZem.AZon. Személyazonositd
Nem Nem

Sziil.datum

Sziiletési datum

Kor Kor

Sziil.orsz. Sziiletési hely orszagkod
Sziil.hely Sziiletési hely

Csal.all. Csaladi allapot
Hézas.orsz. Hézassagkotés orszagkod
Hézassagkot.helye Hézassagkotés helye
Allampolg. Allampolgérsag kéd
Nyv.jogc. Nyilvéntartas jogcime.
Passz.ok Passzivalas oka

Passz.datum

Passzivalas datuma

Passz.orsz. Passzivalas orszagkod
Passz.hely Passzivalas helység
Kiilf.tart.kezd Kiilfoldi tartdozkodés kezdete
Kiilf .tart.vége Kiilf6ldi tartozkodas vége

Viselt név dr

Viselt név dr

Viselt név

Viselt név

Viselt utonév

Viselt utonév

Viselt utonév2

Viselt utonév2

El16z6 hazas név

El16z6 hazas név

Viselt név (teljes)

Viselt név (teljes)

Szil.név dr

Sziiletési név dr.

Sziil.név

Sziiletési név

Szil.utonév

Sziiletési uténév

Sziil.utonév2

Sziiletési utébnév2
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Sziil.név (teljes)

Sziiletési név (teljes)

Anyja név dr Anyja név dr.
Anyja neve Anyja neve
Anyja utonév Anyja uténév

Anyja utonév2

Anyja uténév2

Anyja neve (teljes)

Anyja neve (teljes)

Lh.megye neve Lakohely megye neve

Lh.telepiilés Lakohely telepiilés

Lh.KSH azon. Lakohely telepiilés KSH azonositdja.
Lh.koztertilet Lakohely kozteriilet

Lh.kozt.jelleg Lakohely koztertilet jelleg
Lh.kozt.allapot Lakohely kozteriilet allapot

Lh.PIR Lakohely PIR

Lh.hsz Lakohely hdzszam

Lh.HEL Lakoéhely hazszam, épiilet, 1épcsShaz
Lh.SZA Lakohely szint, ajto

Lh.ép.jell. Lakohely épiilet jellege

Lh.ép.cél Lakohely épiilet célja

Lh.haz.4ll. Lakohely héaz allapota

Lh.lakés all. Lakohely lakés allapota
Lh.bejel.datum Lakohely bejelentkezés datum
Lh.kijel.ddtum Lakohely kijelentkezés datum
Lh.min.jel Lakohely mindsito jel

Lh.cimtipus

Lakohely cim tipus

Th.megye neve

Tart6zkodasi hely megye neve

Th.telepiilés Tart6zkodasi hely telepiilés

Th.KSH azon. Tartdzkodasi hely KSH azonositd

Th.kozteriilet Tart6zkodasi hely kozteriilet

Th.kozt.jelleg Tartdzkodasi hely kozteriilet jelleg

Th.kozt.allapot Tart6zkodasi hely kozteriilet allapot
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Th.PIR Tart6zkodasi hely PIR

Th.hsz Tartdzkodasi hely hdzszdm

Th.HEL Tartozkodasi hely hazszam, épiilet, 1épcsShaz
Th.SZA Tart6zkodasi hely szint, ajtd

Th.ép.jell. Tartdzkodasi hely épiilet jellege

Th.ép.cél Tart6zkodasi hely épiilet cél

Th.haz.4ll. Tartdzkodasi hely haz allapot

Th.lakés all. Tart6zkodasi hely lakés allapot
Th.bejel.datum Tart6zkodasi hely bejelentkezés datum
Th.kijel.ddtum Tartdzkodasi hely kijelentkezés datum

Th.megtj.datum

Tart6zkodasi hely megujitas datum

Th.min.jel

Tartdzkodasi hely mindsito jel

Korzet tipus

Korzet tipus

Korzet tipus név

Korzet tipus név

Korzet telepiilés

Korzet telepiilés

Korzet szam

Korzet szam

Korzet cim Korzet cim
Korzet OEVK Korzet OEVK
Korzet EVK Korzet EVK

KoOrzet azon.

KoOrzet azonositd

Korzet Koztertlet

Korzet Kozterulet

Korzet kozt.jelleg

Korzet koztertilet jelleg

Korzet int.tol

Korzet intervallum -tol

Korzet int.ig

Korzet intervallum -ig

Korzet int.tipus

Korzet intervallum tipus

Kezeld Kezeld
Hivatkozas Hivatkozdas
Cél Cél

Détum Détum
Polg.azon. Polg.azon.

eKOZIG ZRT.

53/54



SZ1. REGISZTER

FELHASZNALOI KEZIKONYV

Adat

Adat
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